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Importante institucién de Educacion Preescolar requiere incorporar Asistente Administrativo para
Jardin Infantil ubicado en la comuna de Lo Espejo.

Horario de Trabajo 08:30 a 17:30 hrs.

Objetivos Generales

Administrar y ejecutar los procedimientos y actividades operativas, relacionadas con los recursos
materiales, financieros, humanos y de informacién de que dispone el jardin infantil, todo de acuerdo
a las politicas institucionales.

Requisitos:

- Titulo Técnico Medio o Superior en “Administracién de Empresas” o carreras técnicas afines
(Contabilidad, Bienestar Social, Secretariado)

- Experiencia minima de un afio y deseable de dos afios en un cargo similar.

- Deseable conocimientos en Contabilidad, Finanzas y Legislacion Laboral.
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