
CONCURSO MIXTO: Analista de Administración
y Finanzas OR Ñuble

DESCRIPCIÓN

Fundación Integra, Red de Salas Cuna y Jardines Infantiles, líderes en educación
parvularia en Chile busca para la Oficina Regional de Ñuble: Analista de
Administración y Finanzas.

Objetivo del Cargo:

Realizar análisis, ejecución, control y apoyo operativo en los procesos administrativos
y operativos del ámbito contable, presupuestario y financiero  de la Dirección
Regional.

Principales Funciones:

Presupuesto:

•       Distribuir recursos asignados a la región, del MINEDUC, proyectos particulares, y
subvenciones municipales.

•       Analizar y gestionar las solicitudes de pago y de fondos (SOP y SOF) que
ingresen de los distintos departamentos.

•       Seguimiento y confección de informes presupuestarios 

Tesorería:

•         Registrar y administrar el pago a proveedores.

•         Administrar y controlar los documentos bancarios asociados a pagos.

•         Registrar y administrar trámites administrativos bancarios.

Contabilidad:

•         Revisión y control de Rendiciones.

•         Preparar análisis bancario mensual y anual.

•         Conciliaciones Bancarias y contabilizaciones en general.

 

Requisitos 

1.      Título Técnico Profesional en carreras de la Administración o Contabilidad.

2.      Dos (3)  años de experiencia desde la titulación.

3.      Un (1) año de experiencia realizando labores relacionadas con Contabilidad,
Normativa Legal y Tributaria, Finanzas, Compras Públicas, Plataforma de gestión.

4.      Manejo de Excel nivel avanzado.

5.      Cumplir con el nivel mínimo de desarrollo de las competencias requeridas para
el cargo.

Plazo de Postulación:

Las personas que cumplan con los requisitos de la Convocatoria a y que se



encuentren interesadas/os en postular al cargo deberán formalizar su postulación,
creando su perfil y actualizando los antecedentes que se solicitan en la plataforma 

Se recibirán postulaciones hasta el  4 de Marzo de 2019

PREGUNTAS

Mencione Titulo / Año de
Titulación

Comente su nivel de
Excel

Refiérase a su experiencia relacionada con el
cargo

Tiene residencia en
Chillán?

Cual es su expectativa de renta
?


