Ofertas De Empleo

Analista de Administracién y Finanzas (reemplazo),
Oficina Regional, Region del Biobio

Educacién / Capacitacion

Analista

Vacantes: 1
Publicado: 14/03/2019
Finaliza: 13/04/2019

Obeijtivo del cargo:

Realizar analisis, ejecucion, control y apoyo operativo en los procesos administrativos del
departamento de finanzas de Direccidon Regional.

Principales Funciones Presupuesto:

. Distribuir recursos asignados a la region, del MINEDUC, proyectos particulares, y subvenciones
municipales.

. Analizar y gestionar las solicitudes de pago y de fondos (SOP y SOF) que ingresen de los
distintos departamentos.

. Confeccionar informes presupuestarios Principales Funciones Tesoreria:

. Registrar y administrar el pago a proveedores

. Administrar y controlar los documentos bancarios asociados a pagos

. Registrar y administrar tramites administrativos bancarios Principales Funciones Contabilidad:

. Ingresar de rendiciones(traspasos contables)

. Analizar y confeccionar informes de solicitudes de fondos, cuentas, activo fijo u otros que le

sean solicitados.



Requisitos:
1. Titulo Profesional Universitario de las carreras del area Administraciéon o Contabilidad.

2. Conocimientos en:

- Manejo de Ambiente Office nivel avanzado (Excel nivel Avanzado)
- Contabilidad IFRS (Medio); Normativa legal y tributaria (Medio)

- SAP (nivel usuario)

- Finanzas (Medio)

- Compras publicas (medio).

3. Dos (2) afios de experiencia en el ejercicio de la profesion.
4. Un (1) afio de experiencia en cargo similar.

Detalle Oferta:

Contabilidad
Biobio
Concepcion
Concepcion
Plazo Fijo

Jornada Completa

Requisitos



1. Titulo Profesional Universitario de las carreras del area Administracién o Contabilidad.

2. Conocimientos en: Manejo de Ambiente Office nivel avanzado (Excel nivel Avanzado);
Contabilidad IFRS (Medio); Normativa legal y tributaria (Medio); SAP (nivel usuario); Finanzas
(Medio); Compras publicas (medio).

3. Dos (2) afios de experiencia en el ejercicio de la profesion.

4. Un (1) afio de experiencia en cargo similar.

2 afnos
Universitaria
Graduado

Nivel usuario avanzado

Preguntas

Pregunta 1:
Mencione titulo e institucién déonde lo obtuvo y especializacion si posee.
Debes ingresar con tu cuenta para responder esta pregunta.

Pregunta 2:
Posee experiencia cargo similar. Breve descripcion
Debes ingresar con tu cuenta para responder esta pregunta.

Pregunta 3:
En que comuna reside
Debes ingresar con tu cuenta para responder esta pregunta.

Pregunta 4:
Pretensiones de renta
Debes ingresar con tu cuenta para responder esta pregunta.
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