
Ofertas De Empleo
Concurso Mixto: Analista de Espacios Fisicos
Educativos OR Ñuble
Educación / Capacitación

Analista

Vacantes: 1

Publicado: 14/03/2019

Finaliza: 13/04/2019

Objetivo del cargo:  
 
Facilitar la gestión operativa y administrativa del control de gestión de los recursos administrados bajo
los procedimientos institucionales relacionados a infraestructura, junto con la mantención y reparación
de jardines infantiles y a nivel regional. 
 
Principales funciones: Asesorar en procedimientos de abastecimiento a los jardines infantiles. 
Revisar facturas de proveedores. 
Efectuar y registrar pagos 
Confeccionar y controlar el registro actualizado de planillas de pago a contratistas. 
Contabilizar, registrar y controlar ingresos de gastos ejecutados y de recursos económicos del
departamento. 
Colaborar en los procesos administrativos de licitaciones.  
Elaborar análisis y entrega de informes de rendición del fondo de mantención y reparación regional y
nacional, para ser revisados y aprobados por jefe directo 
Gestionar compras, elaborando órdenes de compra, adquiriendo servicios o bienes y despachándolos. 
Recibir y gestionar requerimientos de bienes y servicios para su sistematización y cotización. 
 



 
Requisitos de Postulación: 
1. Años de Experiencia Laboral:  2 años en cargos similares. 
 
2. Formación Académica: Carreras del área Administración, Contabilidad, Prevención de Riesgos o
Construcción. 
3. Conocimientos en  Normativa legal 
4. Conocimientos en MS.Office (medio) 
5. Conocimientos en Administración (avanzado) . Abastecimiento (avanzado). Contabilidad y finanzas
(básica) 
6. Conocimientos en Sistema SAP nivel Usuario 
 
 
Se recibirán postulaciones hasta el día 19 de Marzo. Para que su postulación sea válida, debe tener
cargado su cv actualizado.  
 
 

Detalle Oferta:

Construcción

Biobío 

Chillán

Oficina Regional Ñuble. Chillán

Honorarios

Jornada Completa

Requisitos



.

2 años

Técnico profesional superior

Graduado

Nivel usuario avanzado

Preguntas

Pregunta 1: 
Mencione su titulo y año de titulación 
Debes ingresar con tu cuenta para responder esta pregunta.

Pregunta 2: 
Mencione su nivel de manejo de SAP y Excel 
Debes ingresar con tu cuenta para responder esta pregunta.

Pregunta 3: 
Comente su experiencia relacionada con el cargo  
Debes ingresar con tu cuenta para responder esta pregunta.

Pregunta 4: 
Indique sus pretensiones de renta 
Debes ingresar con tu cuenta para responder esta pregunta.
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