
Analista Departamento Desarrollo de Personas

DESCRIPCIÓN

Fundación Integra requiere para su oficina Regional Sur Oriente ubicada en Santiago,
un Analista de  Desarrollo de Personas para reemplazo.

Objetivo del cargo:

Ejecutar, controlar y asesorar diversos procesos administrativos y operativos del
Departamento de Desarrollo de Personas, apoyando a las profesionales del área en la
gestión y ejecución de sus funciones; contribuyendo al logro de los objetivos de su
unidad de trabajo, todo de acuerdo a las políticas, normas y procedimientos
institucionales y a las disposiciones legales vigentes.

Principales Funciones:

- Realizar solicitud de fondos para actividades relacionadas al Departamento.

- Sistematizar información del departamento en planillas Excel y otras herramientas de
registro.

- Actuar como soporte de las profesionales de apoyo y jefatura.

- Mantener comunicación fluida con los jardines infantiles con el fin de entregar
información relacionada al departamento.

- Enviar y recibir correspondencia relacionada a las actividades del departamento.
 
Requisitos de Postulación:

Profesión: Título Técnico de Administración de Recursos Humanos o Personal,
Administración de Empresas, Bienestar, o Contador General.

Deseable: Experiencia Laboral  de 2 años en cargos similares.

Horario:

Lunes a Viernes de 08:30 a 17:30 hrs.  

Modalidad:

Reemplazo 

Se recibirán postulaciones hasta el jueves 22 de agosto del 2019

*Para postular, no olvide adjuntar su CV actualizado y Copia del Certificado de
Titulo*

PREGUNTAS



Indique si ha trabajado en Fundación Integra anteriormente, ¿Dónde y cuanto
tiempo?

Recuerde adjuntar su título técnico o profesional para que su postulación sea
considerada.

Comente pretensiones de renta
líquidas

Indique número de celular actualizado.


