
Ofertas De Empleo
Concurso Mixto: Analista de Espacios Físicos y Educativos -
Dirección Regional Ñuble
Educación / Capacitación

Analista

Vacantes: 1

Publicado: 30/08/2019

Finaliza: 29/09/2019

Integra, institución sin fines de lucro parte de la Red de Fundaciones de la Presidencia y líder en educación parvularia
en Chile, con más de 24 mil trabajadoras y trabajadores a nivel nacional, busca Analista de Espacios Físicos y
Educativos para desempeñarse en el Departamento de Espacios Físicos y Educativos de la Oficina Regional Ñuble
(Chillán), por período inicial de tres (3) meses. 
 
IMPORTANTE: INSTRUCCIONES DE POSTULACIÓN
 
Estimado/a candidato/a, para que su postulación pueda ser considerada en el proceso, debe completar TODOS LOS
APARTADOS y preguntas del aviso, siguiendo estrictamente las instrucciones de llenado, cargando además los
documentos que se indiquen como necesarios (El CV personal y certificado de título SIEMPRE son requisitos
obligatorios). SE INFORMA QUE POSTULACIONES CON INFORMACIÓN INCOMPLETA O INEXACTA, SERÁN
DESCARTADAS.
 
Es importante que toda la información que indique en su postulación sea verificable (mediante referencias laborales
y/o certificado, según corresponda), ya que en caso contrario, su participación en este y futuros procesos puede verse
afectada.
 
Si accedió al aviso por medio de plataformas como Trabajando, LinkedIn u otro, debe ingresar a la página de
Fundación Integra y allí,  a la sección “Trabaja con nosotros”, que se encuentra en la parte superior del sitio WEB.
Debe buscar el aviso específico de su interés en el apartado Casa Central.

Objetivo del cargo: 

Facilitar la gestión operativa y administrativa del control de gestión de los recursos administrados bajo los
procedimientos institucionales relacionados a infraestructura, junto con la mantención y reparación de jardines
infantiles y a nivel regional.

Principales funciones:



Asesorar en procedimientos de abastecimiento a los jardines infantiles.

Mantener actualizados los registros de pagos a proveedores y realizar los pagos.

Contabilizar, registrar y controlar ingresos de gastos ejecutados y de recursos económicos del departamento.               
      

Elaborar análisis y entrega de informes de rendición del fondo de mantención y reparación regional y nacional, para
ser revisados y aprobados por jefe directo.

Requisitos de Postulación:

1.      Título Técnico Nivel Superior o Profesional en carreras del área de Administración, Contabilidad, Prevención de
Riesgos o Construcción.

2.      Dos (2)  años de experiencia en el ejercicio de la profesión (desde la titulación).
3.      Un (1) año de experiencia realizando labores relacionadas con el cargo.
4.      Manejo de MS. Office nivel intermedio.
5.      Conocimientos en Normativa Legal.
6.      Conocimientos en Administración (Avanzado).
7.      Conocimientos en Abastecimiento (Avanzado).
8.      Conocimientos en Contabilidad y Finanzas (Básica).
9.      Manejo de Sistema SAP nivel Usuario.

Ofrecemos: 
- Sueldo base $990.952.-
- Cheque alimentación diario SODEXO $4.000.-

Se recibirán postulaciones hasta el Jueves 05 de Septiembre de 2019.

Detalle Oferta:

Construcción

Biobío

Chillán

Oficina Regional Ñuble

Plazo Fijo



Jornada Completa

1

Requisitos

1. Título Técnico Nivel Superior o Profesional en carreras del área de Administración, Contabilidad, Prevención
de Riesgos o Construcción.
2. Dos (2) años de experiencia en el ejercicio de la profesión (desde la titulación).
3. Un (1) año de experiencia realizando labores relacionadas con el cargo.
4. Manejo de MS. Office nivel intermedio.
5. Conocimientos en Normativa Legal.
6. Conocimientos en Administración (Avanzado).
7. Conocimientos en Abastecimiento (Avanzado).
8. Conocimientos en Contabilidad y Finanzas (Básica).
9. Manejo de Sistema SAP nivel Usuario.

2 años

Técnico profesional superior

Graduado

Nivel usuario avanzado

Preguntas

Pregunta 1:
Mencione su título, institución y año de titulación. *Recuerde adjuntar certificado en su postulación. 
Debes ingresar con tu cuenta para responder esta pregunta.

Pregunta 2:
¿Cuántos años de experiencia posee desde su titulación? Favor no sumar actividades antes de obtener su
título.
Debes ingresar con tu cuenta para responder esta pregunta.

Pregunta 3:
¿Posees experiencia en algún cargo similar? Si es así indica periodo de trabajo y principales funciones
realizadas.
Debes ingresar con tu cuenta para responder esta pregunta.

Pregunta 4:
Indica tus conocimientos en materia de Administración y Abastecimiento. Favor mencionar nivel específico
(básico-intermedio-avanzado).
Debes ingresar con tu cuenta para responder esta pregunta.

Pregunta 5:
Indica tus conocimientos en Contabilidad y Finanzas. Favor mencionar nivel específico (básico-intermedio-
avanzado).
Debes ingresar con tu cuenta para responder esta pregunta.
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