
Reemplazo por 1 mes Analista de Finanzas
(Abastecimiento), Departamento de
Administración y Finanzas, Oficina Regional
Atacama, ciudad de Copiapó

DESCRIPCIÓN

Fundación Integra busca candidatos para proveer cargo de Reemplazo por 1 mes
Analista de Finanzas (Abastecimiento), para el Departamento de Administración y
Finanzas en Oficina Regional Atacama, ciudad de Copiapó.

 

Objetivo del Cargo:

Realizar el proceso operativo de compra de equipamiento y materiales de aseo para
las oficinas regionales y jardines infantiles, procurando que los establecimientos
cuenten oportunamente con los insumos necesarios y que las distintas unidades
cuenten con información oportuna y precisa respecto a la ejecución del proceso de
abastecimiento.

 

Principales Funciones:

 1.- Administrar las compras comunes y compras planificadas del área, generando
órdenes de compra necesarias.

2.- Controlar el abastecimiento de los servicios básicos de los jardines Infantiles y
realizar seguimiento de los encargos a proveedores.

3.- Realizar el proceso operativo de compra de equipamiento para  que  los jardines
infantiles cuenten con  todos los materiales e insumos necesarios para su correcto
funcionamiento.

 

Formación Académica:

Mínima: Título Técnico de Nivel Superior de Contador General o Administración de
Empresas.

 

Conocimientos específicos y/o especializados requeridos:

-Manejo de Ambiente Office nivel Avanzado (excel nivel avanzado).

 

Experiencia Laboral:

2 años en el ejercicio de la profesión.

1 año en cargo similar, realizando labores relacionadas con órdenes de compra o 
guías de Despacho, documentos de entrega y recibo de materiales o  Licitaciones
Públicas.

 

Requisito Excluyente: Manejo SAP (Módulo Abastecimiento principalmente).



 

Modalidad de Contrato: Plazo Fijo.

 

Recepción de Postulaciones hasta el domingo 29 de septiembre de 2019.

PREGUNTAS

Indique su título profesional, año de titulación y casa de
estudios.

Señale si cuenta con experiencia afin al cargo y en qué periodo(s). Comente al
respecto.

¿Posee manejo Sistema SAP Módulo Abastecimiento?. Comente al
respecto.

Señale sus expectativas de renta líquida para el
cargo.

Indique su e-mail y números telefónicos
actualizados.


