
Convocatoria Abierta Institucional: Profesional
de Apoyo, Departamento Administración y
Finanzas, Antofagasta.

DESCRIPCIÓN

IMPORTANTE: INSTRUCCIONES DE POSTULACIÓN.

Estimado/a candidato/a, para que su postulación pueda ser considerada en el
proceso, debe completar TODOS LOS APARTADOS y preguntas del aviso, siguiendo
estrictamente las instrucciones de llenado, cargando además los documentos que se
indiquen como necesarios (CV personal y certificado de título SIEMPRE son
obligatorios). SE INFORMA QUE POSTULACIONES CON INFORMACIÓN
INCOMPLETA O INEXACTA, SERÁN DESCARTADAS).

Es importante que toda la información que indique en su postulación sea verificable
(mediante referencias laborales y/o certificado según corresponda), ya que en caso
contrario, su participación en este y futuros procesos puede verse afectada.
 
OBJETIVO DEL CARGO:

Coordinar y prestar apoyo técnico en los procesos asociados a finanzas, presupuesto,
contabilidad, auditoría, abastecimiento y servicios generales, asesorando
técnicamente a jardines infantiles y salas cuna, como a la dirección regional en miras
al uso eficiente de los recursos institucionales.

PRINCIPALES FUNCIONES:

1. Realizar análisis contables y de gastos versus el presupuesto vigente, que permita
determinar los ajustes y correcciones a realizar, así como la mejora continua en la
eficiencia del uso de los recursos.
2. Realizar y entregar informes contables, financieros y logísticos.
3. Preparar información y responder a las auditorías internas y externas,
requerimientos de jardines, oficina regional y casa central.
4. Asesorar a otros departamentos en la ejecución del presupuesto y otros procesos
financieros y logísticos.
5. Realizar seguimiento a la ejecución presupuestaria de su región.

REQUISITOS DE POSTULACIÓN

Generales:

- Antigüedad en la institución mínima de 24 meses.
- Tener contrato indefinido.
- No contar con amonestaciones severas durante los últimos 12 meses.
- No haber sido promovido (a) o trasladado (a) dentro de los 12 meses anteriores a la
actual postulación.
- No haber presentado un desistimiento a algún mecanismo de movilidad interna en
los últimos 24 meses.
 
Específicos:



1. Contar con título profesional de Ingeniería en Administración, Contabilidad,
Auditoría, Control de Gestión, o carrera afín.
2. Contar con al menos 3 años en ejercicio de la Profesión.
3. Conocimientos en control de presupuestos.
4. Conocimientos Normativa Contable IFRS.
5. Conocimiento acabado en Finanzas - contabilidad.
6. Dominio de SAP.

POSTULACIONES SE RECIBIRÁN HASTA LUNES 21 DE DICIEMBRE DE 2020.

PREGUNTAS

Indique cuál es su título profesional, y año de
titulación.

Comente su experiencia laboral acorde al cargo al cual
postula.

Cual es su cargo actual y en qué región
trabaja?


