
Analista Departamento de Cobertura y Proyectos
(Reemplazo Plazo Fijo), Dirección Regional
Valparaíso

DESCRIPCIÓN

Fundación Integra, Red de Salas Cuna y Jardines Infantiles, líderes en educación
parvularia en Chile con más de 20 mil trabajadores a nivel nacional busca reemplazo
de Analista, perteneciente al Departamento de Cobertura y Proyectos,
correspondiente a la Región de Valparaíso.

Objetivo del Cargo
Apoyar la gestión de cobertura en la región, a través del manejo de información
correcta, actualizada y oportuna, así como procesos operativos del área.

Funciones del Cargo
·        Entregar apoyo en la gestión de cobertura en los jardines: generar estadísticas
regionales mensuales de asistencias de

         niños(as), permanencia, inasistencias, traslados, y ponerlos a disposición de
quienes la requieran dentro de la organización.

·        Capacitar, asesorar y retroalimentación presencial y telefónica con asistentes
administrativas y/o directora acerca del proceso 

         de cobertura. 

·        Colaborar en la entrega de datos de focalización: Registrar y administrar
información fundamental para entregar a la jefatura. 

Requisitos 

Años de Experiencia Laboral:

2 años de experiencia en el ejercicio de la profesión

1 año de experiencia de trabajo en manejo de datos y realización de labores
administrativas

Formación Académica:

Técnico Nivel Superior o profesional Carreras del área Administración, Finanzas,
Ingenieria, Informática u otra relacionada al manejo de datos y análisis estadísticos. 

Nivel de Estudios:

Técnico Nivel Superior

Conocimientos Específicos:

·        Manejo de Ambiente Office nivel Avanzado (Excel nivel Avanzado). 

·        Manejo de Bases de datos  SQL y Acces nivel medio MS. Office (Avanzado).

Plazo de postulación: Viernes 08 de Enero 2021



PREGUNTAS

Indique su comuna de residencia
actual

Describa su motivación por el
cargo

Indique experiencia en cargos
similares

Indique si ha trabajado o postulado anteriormente en Integra, y en qué
año
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