
Concurso Mixto. Analista de Administración y
Finanzas. Depto. Administración y Finanzas.
Región Arica y Parinacota (reemplazo 3 meses)

DESCRIPCIÓN

Integra, Red de Salas Cuna y Jardines Infantiles, líderes en educación parvularia en
Chile con más de 20 mil trabajadores   a   nivel   nacional   busca: Analista de
Administración y Finanzas para el Depto DAF de la región de Arica y Parinacota.
(Reemplazo 3 meses) 

Objetivos del Cargo: Realizar análisis, ejecución, control y apoyo operativo en los
procesos administrativos  del departamento de finanzas de Dirección Regional.
Principales Funciones Presupuesto: 
•         Distribuir recursos asignados a la región, del MINEDUC, proyectos particulares,
y subvenciones municipales.
•         Analizar y gestionar las solicitudes de pago y de fondos (SOP y SOF) que
ingresen de los distintos departamentos.
•         Confeccionar informes presupuestarios
Principales Funciones Tesorería:
•         Registrar y administrar el pago a proveedores
•         Administrar y controlar los documentos bancarios asociados a pagos
•         Registrar y administrar trámites administrativos bancarios
Principales Funciones Contabilidad:
•         Ingresar de rendiciones(traspasos contables)
•         Analizar y confeccionar informes de solicitudes de fondos, cuentas, activo fijo u
otros que le sean solicitados.

Requisitos necesarios:
* Titulo profesional instituto o titulo técnico nivel superior en carreras de la
administración o contabilidad
* 2 años de experiencia
* 1 año de experiencia en cargo similar
Requisitos recomendables:
* Conocimientos en contabilidad 
* Manejo conciliaciones diarias y mensuales, 
* Manejo sistema SAP R3 (contabilidad, finanzas, ppto) nivel intermedio
* Conocimiento en auditorias externas e internas para respuestas oportunas

Se recibirán postulaciones hasta el 28 de Marzo de 2021

PREGUNTAS

Indique título
técnico/profesional



Indique años de experiencia trabajando en cargos
similares
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