
CONVOCATORIA ABIERTA INSTITUCIONAL:
Analista de Abastecimiento, Región
Metropolitana Nor Poniente.

DESCRIPCIÓN

CONVOCATORIA ABIERTA INSTITUCIONAL PARA PROVEER EL CARGO:

ANALISTA DE ABASTECIMIENTO 

Dirección Regional Metropolitana Nor Poniente

 

Objetivo del Cargo:

Realizar el proceso operativo de compra de equipamiento y materiales de aseo para
las oficinas regionales y jardines infantiles, procurando que los establecimientos
cuenten oportunamente con los insumos necesarios y que las distintas unidades
cuenten con información oportuna y precisa respecto a la ejecución del proceso de
abastecimiento.

 

Principales Funciones:

1.- Administrar las compras comunes y compras planificadas del área, generando
órdenes de compra necesarias.  
2.- Controlar el abastecimiento de los servicios básicos de los jardines Infantiles y
realizar seguimiento de los encargos a proveedores. 
3.- Realizar el proceso operativo de compra de equipamiento para  que  los jardines
infantiles cuenten con  todos los materiales e insumos necesarios para su correcto
funcionamiento.
 

Requisitos de Postulación:

Generales:

1.       Antigüedad en la institución mínima de 24 meses.
2.       Tener contrato a término indefinido.
3.       No contar con amonestaciones severas durante los últimos 12 meses.
4.       No haber sido promovido(a) o trasladado(a) dentro de los 12 meses anteriores
a la actual postulación.
5.       No haber presentado un desistimiento a algún mecanismo de movilidad interna
en los últimos 24 meses.

Específicos:

1.       Título profesional de: Título Técnico de Contador General o Técnico en
Administración de Empresas.
2.       Dos (2) años de experiencia en ejercicio de la profesión.
3.       Un (1) año de experiencia en cargo similar.
4.       Manejo de Ambiente Office nivel Avanzado (Excel nivel Avanzado).
5.       Cumplir con el nivel mínimo de desarrollo de las competencias requeridas para
el cargo
6.       Tener una antigüedad de dos años en el cargo que desempeña al momento de



realizar la postulación (sólo para Traslado).
7.       1 año de experiencia realizando labores relacionadas con órdenes de compra o 
guías de Despacho, documentos de entrega y recibo de materiales o  Licitaciones
Públicas. Contar con el nivel de Desarrollo de las Competencias transversales y
específicas requeridas para el cargo.
 

PLAZO DE POSTULACIÓN:

Los postulantes que cumplan con los requisitos generales y específicos de la
Convocatoria y que se encuentren interesados en postular al cargo, deberán
formalizar su postulación creando su perfil y actualizando los antecedentes que se
solicitan en la plataforma Hiring-Up. (Recuerde adjuntar su curriculum y copia de su
título)

 

 

Se recibirán postulaciones hasta el martes 6 de abril del 2021.

 

PREGUNTAS

Indique título que posee, año de titulación e institución donde lo
obtuvo.

¿Cuántos años de experiencia posee en cargo(s) similar(es) al de su postulación
desde su titulación? (Por favor no sumar actividades previas a la obtención de su
título).

¿Posee conocimientos en labores relacionadas con órdenes de compra, guías de
despacho, documentos de entrega y recibo de materiales o licitaciones públicas?
Especifique

¿Cuál es su cargo actual en la Institución y la región en la cual
trabaja?
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