Reemplazo Apoyo Administrativo Jardin Infantil
San José Obrero, Rancagua

DESCRIPCION n u n

Apoyo Administrativo Jardin Infantil San José Obrero, Rancagua.

Objetivo del cargo:

Apoyar la ejecucion y control de los procesos administrativos y operativos del
establecimiento, de acuerdo con las definiciones institucionales y normativa vigente,
para el cumplimiento de los objetivos del Proyecto Educativo Institucional.

FORMACION:

Minima: Ensefianza Media completa.

Deseable: Técnico Nivel Medio en Administracién de Empresas. Cursos de
Alfabetizacion Digital, Conceptos Basicos de Administracion y Finanzas.
EXPERIENCIA LABORAL:

Minima: Un afio de antigiiedad laboral en labores similares.

Deseable experiencia laboral en establecimientos asociados a tematicas infantiles.
OTROS CONOCIMIENTOS:

Manejo de Microsoft Office nivel usuario.

PREGUNTAS

Posee titulo nivel Medio o técnico superior en Administracion de empresas o
secretariado?

En que ciudad reside
actualmente

Indique su numero de teléfono
actualizado
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