Reemplazo Asistente Regional de Asuntos
Institucionales y Comunicacionales - RMSO

DESCRIPCION n m

Objetivo del Cargo:

Apoyar la gestion de los procesos de comunicaciones y asuntos institucionales de la
Direccion Regional, en el marco de la estrategia de Comunicaciones de Integra y
Politica de Calidad Educativa, para el fortalecimiento de la identidad institucional,
reputacion y posicionamiento de Integra en sus grupos de interés, como una
institucion de educacién parvularia de calidad.

Principales Funciones:

1. Apoyar el disefio, ejecucion y evaluacion del plan de comunicaciones regional,
para su desarrollo y el cumplimiento de los objetivos definidos, tanto a nivel
interno como externo.

2. Apoyar la produccion de eventos de Comunicaciones y Asuntos
Institucionales, a nivel de la Oficina Regional, sus departamentos y/o
establecimientos, para contar con los recursos requeridos para su desarrollo.

3. Disenar insumos audiovisuales y coordinar aspectos logisticos para la
realizacion de los eventos y actividades de Comunicaciones y Asuntos
Institucionales.

4. Asesorar técnicamente a las jefaturas de la Direccion Regional y sus
establecimientos, en coordinacion con Encargado/a de Comunicaciones, en la
preparacion de insumos, soportes audiovisuales o logistica de actividades
propias de Comunicaciones, para contar con recursos pertinentes para su
desarrollo.

5. Registrar las actividades de Comunicaciones internas o externas, en los
soportes que corresponda, para su analisis y reporte correspondiente.

6. Apoyar la administracion de los medios y canales de comunicacion de la
oficina regional, para la difusion de informacion de interés a nivel interno y
externo.

7. Apoyar la administracion de los recursos de Comunicaciones y Asuntos
institucionales, para su control y uso eficiente.

Requisitos de Postulacién:

Especificos:

1. Titulo Profesional de Comunicacion Audiovisual, Relaciones Publicas, Disefio
Grafico, Publicidad o equivalente, de Institucion reconocida por el Ministerio de
Educacion.

2. 1 afio en cargo similar, en el sector privado o publico.

3.  Experiencia en organizaciones asociadas a primera infancia o proyectos con
impacto social, en trabajo multidisciplinario

4.  Deseable especializacion en fotografia.
5.  Conocimientos especificos respecto de:

e Fotografia nivel Intermedio
e Manejo de plataformas sociales e Internet nivel intermedio



e Edicion de fotos (nivel basico)
e Manejo de herramientas para gestion de contenidos
e Manejo de herramientas office nivel intermedio-avanzado (Excel nivel basico)

6. Disponibilidad para trabajar en terreno.

PREGUNTAS

Indique si ha trabajado en Fundacidn Integra anteriormente, (¢ Dénde y cuanto
tiempo?

Indique nivel de estudios alcanzados y experiencia en el
cargo.

Cuenta con alguno de estos conocimientos: Fotografia, Manejo de plataformas
sociales e Internet, Edicion de fotos, Manejo de herramientas para gestion de
contenidos, Manejo de herramientas office,

Favor indique pretensiones de renta
mensual

Mencione cargo actual, lugar de residencia y datos de contacto
actualizados.
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