CONVOCATORIA ABIERTA INSTITUCIONAL
PARA PROVEER EL CARGO: PROFESIONAL
DE PLANIFICACION Y SEGUIMIENTO A LA
GESTION. Direccion Regional Metropolitana Nor
Poniente.

DESCRIPCION n u m

Objetivo del Cargo:

Asesorar y participar en el disefio, implementacion, evaluacién y seguimiento de los
procesos de la planificacion estratégica y operativa de la Oficina Regional, Jardines
Infantiles y Salas Cuna, implementando estrategias de gestion a fin de promover la
calidad de los procesos de gestion para el cumplimiento de las metas Regionales.

Principales Funciones:

1. Participar y asesorar a los equipos de jardin y sala cuna, en el disefio y ejecucion
de sus procesos de autodiagnostico y en sus posteriores planes anuales.

2. Analizar y realizar seguimiento del estado de ejecucion de las diferentes acciones
comprometidas en la planificacion presentada por los departamentos de Oficina
Regional y por los establecimientos educacionales.

3. Consolidar y analizar la informacién obtenida de los diversos indicadores de gestion
de los Jardines Infantiles y Salas Cuna, generando reportabilidad y estados de
cumplimiento para orientar la toma de decisiones a nivel Regional y/o Nacional.

4. Asesorar y apoyar a los Equipos Regionales y a los Equipos Educativos de
Jardines Infantiles y Salas Cunas, en la planificacion y en su seguimiento, de acuerdo
con los lineamientos Institucionales.

Requisitos de Postulacion:

Generales:

1. Antigliedad en la institucion minima de 24 meses.

2. Tener contrato a término indefinido.

38 No contar con amonestaciones severas durante los ultimos 12 meses.

4, No haber sido promovido(a) o trasladado(a) dentro de los 12 meses anteriores
a la actual postulacion.

5 No haber presentado un desistimiento a algun mecanismo de movilidad interna
en los ultimos 24 meses.

Especificos:

1. Titulo Profesional de Institucion reconocida por el Ministerio de Educacion,
relacionado con las siguientes areas: Area de Educacion, Area de Administracion,
Area de las Ciencias Sociales, Ingenierias relacionadas con el cargo.




2. Tres (3) afios en el ejercicio de la Profesion.

& Un (1) afio en cargos similares, con experiencia en analisis de datos,
indicadores y/o Proyectos.

4. Cumplir con el nivel minimo de desarrollo de las competencias requeridas para
el cargo.
o Tener una antigliedad de dos afos en el cargo que desempefia al momento de

realizar la postulacién (sélo para Traslado).

6. Deseable Formacion de Postitulo o Diplomado en Planificacion Estratégica o
Control de Gestion o de Auditoria.

Disponibilidad para trabajos en terreno.
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Conocimientos especificos y/o especializados requeridos:

. Manejo de herramienta Microsoft Office.

. Planificacion estratégica y operativa.

. Control de gestion.

. Andlisis y gestion de datos.

. Procesamiento de Bases de Datos.

. Registro y gestion de la informacion.

. Gestion de Calidad.

. Reportabilidad Institucional.

9. Normativa de Educacion Parvularia.

10.Conocimientos basicos de auditoria interna.

11.Conocimientos en el area de las observaciones no participantes en espacios de
interaccion adulto — nifio.

12.Conocimientos en la normativa publica y en el rubro de Primera Infancia.
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PLAZO DE POSTULACION:

Los postulantes que cumplan con los requisitos generales y especificos de la
Convocatoria y que se encuentren interesados en postular al cargo, deberan
formalizar su postulacion creando su perfil y actualizando los antecedentes que se
solicitan en la plataforma Hiring-Up. (Recuerde adjuntar su curriculum y copia de

su titulo)

Se recibiran postulaciones hasta el lunes 14 de junio del 2021.

PREGUNTAS

Indique titulo que posee, aio de titulacién e institucion donde lo
obtuvo.

¢Cuantos afos de experiencia posee en cargo similar?

Considerando el listado de conocimientos especificos/especializados detallados en
el aviso, por favor indique cual de estos posee (1 al 12)

¢ Cual es su cargo actual en la Institucion y la regién en la cual
trabaja?

Actualice nimero de teléfono y correo electrénico de
contacto
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